Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

A) EINLEITUNG

GO WNNE

FEUERERLAUBNISSCHEIN e
UNTERWEISUNGSNACHWEIS
FREMDFIRMENERKLARUNG

ABSTIMMUNG VON SICHERHEITSMARNAHMEN (VOR ORT VERWENDEN

e o'~ e

A) Einleitung

Diese Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen sind Vertragsbestandteil und somit verbindlich.

Bitte informieren Sie sich Uber die Vorschriften, die fir ihre Arbeiten malRgeblich sind, bevor Sie die
Arbeit innerhalb unseres Unternehmens aufnehmen.

Dies gilt insbesondere fir die Beachtung und Einhaltung des Arbeits-, Brand- und Umweltschutzes.
Werden diese gesetzlichen Vorschriften durch behérdliche MaRnahmen konkretisiert
(Genehmigungen, Anordnungen usw.) sind Sie verpflichtet, soweit betroffen, diese einzuhalten.

Sie sind verpflichtet, die betriebsinternen Regelungen des Arbeits-, Brand und Umweltschutzes
(Alarmplan, Entsorgungsrichtlinien usw.) zu beachten und deren Befolgung durch die von lhnen
eingesetzten Mitarbeiter zu Uberwachen und sicherzustellen.

GemaR Arbeitsschutzgesetz haben Sie zur Verhutung von Arbeitsunfallen Mal3nahmen zu treffen, die
den Bestimmungen der Unfallverhiitungsvorschriften und im Ubrigen den allgemein anerkannten
sicherheitstechnischen und arbeitsmedizinischen Regeln entsprechen.

Soweit in anderen Rechtsvorschriften, insbesondere Arbeitsschutzvorschriften, Anforderungen gestellt
werden, bleiben diese Vorschriften unberihrt.

Die Ansprechpartner wahrend der regelmafRigen Arbeitszeit sind nachfolgend mit ihrem
Zustandigkeitsbereich beschrieben.

AulRerhalb der benannten Arbeitszeit ist der Wach- u. Pfértnerdienst zu verstandigen.

Arbeitszeiten: Mo -Do 06:30 bis 16:00 und Fr 06:30 bis 12:45 Uhr
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

B) Alarmregelungen

Verhalten im Brandfall, bei Unféllen und anderen Gefahren:

1. Notruf absetzen 112

Die Meldung muss enthalten:

Wer meldet?

Was ist passiert?

Wo ist es passiert?

Wie viel Personen sind verletzt?

Nicht sofort auflegen, sondern Bestatigung abwarten!

Weitere interne Ansprechpartner siehe Seite 5

2. In Sicherheit bringen

Beim Ertonen eines Warnsignals (Sirene, Hupe), z. B. im Falle eines Brandes, missen die
Gebaude sofort Gber die nachstliegenden Rettungswege, Notausgange und Nottreppen-

hauser verlassen werden. Hierbei sind Personen in der Nachbarschaft zu warnen und Ver-
letzten oder behinderten Personen zu helfen. Suchen Sie die festgelegten Sammelplatze auf.

Achtung:- Keine Aufzlige benutzen!

3. Weisungsbefugnis

Den Weisungen der Rettungskréfte ist Folge zu leisten.

C) Untersagungen
1.Genussmittel

Der Genuss von Alkohol und sonstigen Rauschmitteln ist in den Betriebsstatten,

>, Blros und den Freigelanden einschliellich in Fahrzeugen strengstens verboten.

Beachten Sie unbedingt die ,Rauchen Feuer und offenes Licht verboten“ Schilder.
Rauchen ist nur in den gekennzeichneten Bereichen erlaubt.

2.Essen und Trinken

In allen Produktionsbereichen ist der Verzehr von Lebensmitteln (Essen und Trinken)

verboten. Zum Essen und Trinken stehen daflr vorgesehene Pausenraume zur

Verfligung.

3.Mobilfunk

Der Einsatz und das Mitfiihren von Funktelefonen und anderen nicht

explosionsgeschiitzten elektrischen Betriebsmitteln sind in explosionsgeféhrdeten
Bereichen nicht erlaubt.
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

4. Geheimhaltung

Das Fotografieren und Filmen auf dem Betriebsgeldnde ist nur mit Genehmigung des
Auftraggebers gestattet. Darliber hinaus sind die Fremdfirmenmitarbeiter verpflichtet,
auch nach Beendigung ihrer Arbeiten Giber vorgenannte Dinge Stillschweigen
gegentber Dritten zu bewahren.

5. Zutrittsbeschréankung

Andere als die ihnen zugewiesenen Arbeitsstellen dirfen nicht eigenméchtig betreten
werden.

6. Gefahrliche Arbeiten

Geféahrliche Arbeiten sind grundsatzlich untersagt. Ausnahmen mit schriftlicher
Genehmigung z. B. bei:

Arbeiten in Behéltern und engen Raumen

Arbeiten mit Zindgefahr (schweil3en, brennen, bohren usw.)
Arbeiten auf Dachern

Arbeiten in explosionsgeféahrdeten Bereichen

7. Sicherheitsvorkehrungen
Sicherheitseinrichtungen dirfen nicht beseitigt oder unwirksam gemacht werden.

Zur Aufrechterhaltung von Ordnung und Sicherheit werden vom Wach- u.
Pfortnerdienst Kontrollen durchgeftihrt.

Die Kontrollen erstrecken sich auf Personen, Fahrzeuge und alle mitgefiihrten
Behaltnisse und Gegenstande.

Den Anordnungen des Wach- u. Pfortnerdienst ist unverziglich Folge zu leisten.

Zuwiderhandlungen kénnen den sofortigen Ausschluss der Fremdfirma zur Folge
haben.

D) Unfallverhitung
1. Vorschriften
Es gelten die gesetzlichen und berufsgenossenschaftlichen Arbeits-, Umwelt- und
Gesundheitsschutzvorschriften bzw. Unfallverhitungsvorschriften. Die gesetzliche
Arbeitszeitregelung ist einzuhalten.

2. Ausriustungsbeschaffenheit

Alle fur die Auftragserfillung verwendeten Arbeits- und Betriebsmittel missen diesen
Vorschriften entsprechen und durfen nur in vorgeschriebener Weise benutzt werden.
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

3. Personliche Schutzausristungen

Soweit bei den vorgesehenen Arbeiten das Tragen personlicher Schutzausristungen
notwendig oder vorgeschrieben ist, muss der Fremdunternehmer diese seinen
Mitarbeitern in ausreichender Menge zur Verfligung stellen. Die Mitarbeiter sind
verpflichtet, diese persdnlichen Schutzausriistungen bestimmungsgeman zu
benutzen.

4. Brand- und Explosionsschutz

Es gelten die Bestimmungen der Brandschutzordnung.
Sie sind beim Koordinator Brandschutz zu erhalten.

E) Anmeldung und Unterweisung

1. Anmelden/Abmelden

Beim Eintritt ins Werk ist fur jede Person eine Anmeldung erforderlich. Gleichfalls
besteht eine Abmeldepflicht beim Verlassen des Werkes.

2. Fahrzeuge

Die fr die Durchfiihrung des Arbeitsauftrages notwendigen Fahrzeuge sind zur
Erlangung einer Einfahrerlaubnis beim Auftragsverantwortlichen anzumelden.

3. Verkehrsregelung

Es gilt sinngeman die StralBenverkehrsordnung. Die Verkehrsaufsicht obliegt dem
Wach- u. Pfértnerdienst. Die zulassige Hochstgeschwindigkeit ist einzuhalten. Das
Parken der Fahrzeuge ist ausschlief3lich auf den ausgewiesenen Platzen gestattet.

4. Unterweisung

Eine Unterweisung des Verantwortlichen der Fremdfirma erfolgt durch den
Auftragsverantwortlichen (bzw. Koordinator). Der Verantwortliche der Fremdfirma ist
fur die Unterweisung seiner Mitarbeiter verantwortlich.

5. Koordination

Damit sich Mitarbeiter verschiedener Auftragnehmer an der gleichen Arbeitsstelle in
ihrer Ausflihrung nicht gegenseitig geféahrden oder behindern, ist vor Arbeitsaufnahme
eine gegenseitige Abstimmung unter Einbeziehung des Koordinators herbeizufiihren.
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Arbeitsschutzbestimmungen fiir Fremdfirmen

6. Abfalle

Samtliche anfallenden Abfallstoffe sind ordnungsgemaf zu entsorgen. Diese
Entsorgung ist vorher mit dem zusténdigen Abfallbeauftragten des Standortes
abzukléaren.

7. Gefahrstoffe

Die Lagerung und der Einsatz von Gefahrstoffen ist dem Koordinator vorher
anzuzeigen (Sicherheitsdatenblatt).

8. Sauberkeit

Die Arbeitsstelle ist standig in einem ordentlichen Zustand zu halten und nach
Abschluss der Arbeiten aufgerdumt zu verlassen!

9. Stdrungen

Jede Stérung und Gefahrdung bei der Ausfiihrung von Arbeiten ist dem
Auftragsverantwortlichen oder dem Koordinator unverztiglich zu melden.

F) Liste wichtiger Telefonnummern/ Sammelstelle

NOTRUF 112 (FEUERWEHR, UNFALL USW.)

Koordinator

Baustellen Peter Jost Tel.-Nr.: 142
Instandhaltung Reiner Wesp Tel.-Nr.: 470
Brandschutz Eberhard Jakobi Tel.-Nr.: 777
Ortlich zustandige Fithrungskraft siehe Fremdfirmenerklarung
Auftragsverantwortlicher siehe Fremdfirmenerklarung
Wach- u. Pfortnerdienst Tel.-Nr.: 193

(auBRerhalb der Arbeitszeit)

N z Sammelstelle
0%

'f‘“ Sind gekennzeichnet und befinden sich auf den Parkflachen auRerhalb des
m ;
Werksgelandes
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

G) Antrage und Erlaubnisscheine

Feuererlaubnisschein

Anforderer: Brandpostenaufsicht:

Firma/Name/ Pers.-Nr. : Name/Pers.-Nr.:

Arbeitsort/-stelle: wird die Erlaubnis zum / zu

L] Schweil3en ] Brennschneiden und Trennschleifen ] Loten

] Sonstigen Feuerarbeiten(Umgang mit offener Flamme in gefahrdeten Bereichen, z.B. OI-, Fett- und

Staubablagerungen bzw. feuergeféhrliche Stoffe sowie Dachdeckerarbeiten )

In Produktionsstétten auRerhalb der Werkstétten
In der Kalenderwoche : ( Nur far Fremdfirmen )

Am , fur die Zeit von Uhr bis Uhr, erteilt.

Erlaubnis fir Feuerarbeiten erteilt durch:
Name des Brandschutzbeauftragten / Pers.-Nr.:

[]  Entfernen samtlicher brennbarer Gegensténde und Stoffe, auch Staubablagerungen im Umkreis
von m und soweit erforderlich auch in angrenzenden Raumen.

[]  Abdecken der gefahrdeten brennbaren Gegensténde, z.B. Holzbalken, Holzwéande und —
FuRboden, Kunststoffteile usw.

[]  Abdichten der Offnungen, Fugen und Ritzen und sonstigen Durchléasse mit nichtbrennbaren
Stoffen.

[]  Entfernen von Umkleidungen und Isolierungen
[] Beseitigen der Explosionsgefahr in Behaltern und Rohrleitungen
[] Bereitstellen einer Brandwache mit Léschgerat

Der Brand- / Schweil3posten wurde auf die feuergefahrdeten Bereiche und abwehrenden
Brandschutzmallnahmen hingewiesen.

Standort des nachstgelegenen Brandmelders:

Telefon Feuerwehr-Rufnummer 112

Brandmeldeanlage beachten gegebenenfalls Linien abschalten lassen.

Loschgerat, -mittel:  Feuerldscher mit [] Schaum [ Co? ] Pulver
[CJAngeschlossener Wasserschlauch Gréle C

Die aufgefiihrten Sicherheitsmaf3nahmen sind durchzufihren. Die Unfallverhitungsvorschriften der
Berufsgenossenschaften (BGV Al sowie BGV D1), ggf. die Landesvorschriften zur Verhitung von Brénden sind
zu beachten.

Telefon intern Brandschutzbeauftragter 777
Unterweisung zur Kenntnis genommen: Bestatigung des Brandschutzbeauftragten
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Arbeitsschutzbestimmungen fiir Fremdfirmen

Unterschrift des Brand-/Schweil3posten Unterschrift des Beauftragten

Unterweisungsnachweis

Firma Name(n) des/der Unterweisenden
Ort der

Unterweisung

Datum

Lfd. Nummer Anlass der Unterweisung

Néchste Unter-
weisung féllig

Thema der Unterweisung Notizen zum Inhalt
Betriebliche Organisation

Arbeitssicherheitsorganisation

Brandschutz

Alarmplan/ Rettungsplan

Gefahren im Arbeitsbereich/ am Arbeitsplatz

Gefahrstoffe

Besondere Gefahren

Mdgliche Auswirkungen der durchzufiihrenden
Arbeit auf den laufenden Betrieb
Rechtsgrundlagen, behordliche Auflagen,
betriebliche Regelungen
Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

Tatigkeit weitere Fremdfirmen im Arbeitsbereich,
ggf. weiter Gefahren

Namen und Unterschrift der Unterwiesenen
Pers.-Nr. | Name Unterschrift

Durch meine Unterschrift erklare ich, dass ich Uber die oben genannten Themen unterwiesen wurde. Den Inhalt
der Unterweisung habe ich verstanden. Die aufgelisteten Dokumente habe ich erhalten. Ich verpflichte mich, die
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

erhaltenen Informationen an meine mir zugeteilten Mitarbeiter und die Subunternehmen in einer Unterweisung
weiterzugeben.

Fremdfirmenerklarung

Bitte vor Arbeitsbeginn die ausgefiillte Erklarung an die Auftrag gebende Stelle senden!
Fremdfirmenerklarung (vom Auftraggeber auszufiillen)

Auftraggebende Stelle:

Name des Auftragsverantwortlichen Tel.:

Name des Koordinators/Tel.:

Name des Aufsichtfiihrenden:

Auftrag (durchzufiihrende Arbeiten):

Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):

Ausfiihrung von bis

Fremdfirmenerklarung (vom Fremdunternehmer auszufillen)

Anschrift des Fremdunternehmers Verantwortlicher der Fremdfirma vor Ort
Firma: Name:

PLZ/Ort: Funktion:

Telefon: Telefon:

Zusténdige Unfallversicherungstréager:

Von den nachstehenden Punkten haben die Unterzeichner Kenntnis genommen und bestatigen mit
ihrer Unterschrift deren Einhaltung.

1. Arbeitsschutzbestimmungen (Datum Stand)

Die Arbeitsschutzbestimmungen werden anerkannt.

2. ARBEITSSCHUTZ
Die Durchfiihrung der beauftragten Arbeiten erfolgt unter Beachtung der einschlagigen Gesetze,
Verordnungen, Unfallverhitungsvorschriften, Sicherheitsregeln und Normen.

3. UMWELTSCHUTZ
Fur den Umweltschutz gelten die Mal3gaben

4. Verwendung von Gefahrstoffen
Die Stoffe sind nur bestimmungsgemanR zu verwenden. Die fachgerechte Entsorgung wird
sichergestellt. Vor Einsatz von Gefahrstoffen ist eine Genehmigung einzuholen.

5. Zusammenarbeit

Zur Abstimmung der Arbeiten des Fremdunternehmers mit den Arbeiten des Auftraggebers oder
weiterer Firmen wurde o. g. Mitarbeiter zum Koordinator bestellt. Er wird die geplanten Arbeiten
koordinieren, um mdgliche gegenseitige Gefdhrdungen zu vermeiden. Der Koordinator hat
Weisungsbefugnis gegeniber den Fremdfirmenmitarbeitern, soweit dies fir einen sicheren
Arbeitsablauf erforderlich ist. Der Fremdunternehmer ist weiterhin flr die Sicherheit seiner Mitarbeiter
verantwortlich. Er hat diese auftragsbezogen zu unterweisen. Trifft die Fremdfirma unerwartet auf
weitere Firmen, so ist eine Absprache zur Vormeidung von gegenseitigen Gefahrdungen zu treffen.
Sind Tatigkeiten mit besonderen Gefahren zu erwarten, wird o. g. Aufsichtflihrender eingesetzt. Setzt
der Fremdunternehmer Subunternehmen ein, so ist er fir diese verantwortlich und zur Weitergabe der
Arbeitsschutzbestimmungen verpflichtet. Die Daten der Subunternehmer sind auf den folgenden
Seiten festzuhalten.

Datum/Unterschrift Datum/Unterschrift
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Arbeitsschutzbestimmungen fiir Fremdfirmen

Fremdunternehmer Verantwortlicher der Fremdfirma

Liste der Subunternehmer

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:
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Sicherheits- Check

Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):
Auftrag (durchzuflihrende Arbeiten):

Ausfihrung von/bis:

Gefahren

durch schadhafte Arbeitsmittel ]
ADSHUIZO AT ]
BraNAO O AN ]
EXPIOSIONS OO ANT ]
GaSOE AN ]
Gefahr durch Kontakt mit heiRen Materialien/Medien_____ ]
Gefahr durch Gefahrstoffe ]
Gefahr durch KOrperstrOm e LiCn D00 N i ]
Gefanr dUrCh StranIUNG. ]
Quetschgefahr durch bewegte MasChiNEN Il ]
Quetschgefahr durch automatisch anlaufende ANlaGeN ]
Quetschgefahr durch bewegte Transport-/ArDeItSMIt el ]
Gefahr des Verschiittens___ ]
Gefahr des Versinkens_ ]
Gefahr des Ertrinkens___ ]
Gefahr durch Arbeiten iN ENGEN RAUM O ]
Gefahr durch eingeschrankte SiChtbediNnQUNGEN L]
Wechselseitige GefaNIAUNG N i ] L]
SoNnstige Gefanren ] L]
MalRnahmen

Sichtkontrolle vor Benutzung der ArbeitSmittel ] ]
AN, ADMEIAUNG L]
FrRIgaDE L]
S N EIUNG SISt ]
Brenn- und SChweilBgenenmMigUNG ]
Befahrerlaubnis___ ]
GaSWAING O At L]
PersOnliChe SCNULZAUSIUSIUNG O ]
Rauch- und Feuerverbot L]
Verantwortlicher der Fremdfirma Datum/Unterschrift
Auftragsverantwortlicher Datum/Unterschrift

Vor Benutzung der Arbeitsmittel sind diese generell einer Sichtkontrolle zu unterziehen.
Schadhafte Arbeitsmittel sind auszusondern.

Adolf Mohr Maschinenfabrik GmbH & Co.KG, Hattersheimer Str. 16 —42, 65719 Hofheim / Ts.
Telefon: (06192) 204-0, Telefax: (06192) 204-2 21 93, Internet: www.polar-mohr.com

[ ] stand: 2018 Seite 10von11f |



Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

Abstimmung von SicherheitsmaRnahmen (Vor Ort Verwenden)

Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):

Auftrag (durchzufiihrende Arbeiten):

Verantwortlich Name/Tel.
Auftragsverantwortlicher
Verantwortlicher der Fremdfirma

Koordinator/Tel.: Aufsichtfuhrender/Tel.:
Gegenseitige Gefahrdung durch liegt | Besondere Geféahrdung durch liegt
vor vor
1. Kraftbetriebene Anlagen [ |19. Elektrisch betriebene Anlagen |
2. Angrenzende Produktionsanlagen [J | 20. Hydraulik-/Pneumatik-Anlagen |
3. Krantransport, -fahrt [] | 21. Elektrische Betriebhsmittel |
4. Eisenbahn [ |22. Schwei3- und Brennarbeiten L]
5. Flurtransport, Fahrzeuge [] | 23. Gefahrstoffe/Staube |
6. Feuerfliissige Massen [] | 24. Feuerarbeiten (Brand-/Ex-Gefahr) |
7. Gasgefahr/Gefahrstoffe [] | 25. Arbeiten in Behéltern |
8. Elektrischer Strom [ [26. Silos und Bunker L]
9. Mediendruck, Druckbehalter [ [27. Nicht standsichere Bauteile L]
10. Hochgelegene Arbeitsplatze ] |28. Arbeiten in der Hohe |
11. Baugruben ] mit Absturzgefahr |
12. Sprengarbeiten ] Arbeiten Ubereinander |
13. ] Abwerfen/Herabfallen von Teilen L]
14, [] |29. Stahlbaumontage |
15. [1 |30. Abbrucharbeiten L]
16. [] | 31. Strahlung (radioaktiv/Laser) |
17. O |32 L]
18. O |32 L

SicherheitsmafRnahmen zu oben angekreuzten Gefahrdungen (Nr.):

Zu beachtende Betriebsanweisungen:

Weitere Besprechungsteilnehmer: Ausgehéndigte Unterlagen:

Der Verantwortliche der Fremdfirma bestatigt dass ihm die einschlagigen Arbeitsschutzbestimmungen zu den
oben aufgefihrten Gefahrdungen bekannt sind.

Verantwortlicher der Fremdfirma Datum/Unterschrift

Auftragsverantwortlicher Datum/Unterschrift

Adolf Mohr Maschinenfabrik GmbH & Co.KG, Hattersheimer Str. 16 —42, 65719 Hofheim / Ts.
Telefon: (06192) 204-0, Telefax: (06192) 204-2 21 93, Internet: www.polar-mohr.com

[ | stand: 2018 Seite 11von11 | |



