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A) Einleitung

Diese Arbeitsschutzbestimmungen fur Fremdfirmen sind Vertragsbestandteil und somit verbindlich.

Bitte informieren Sie sich Uber die Vorschriften, die fur ihre Arbeiten maBgeblich sind, bevor Sie
die Arbeit innerhalb unseres Unternehmens aufnehmen.

Dies gilt insbesondere fur die Beachtung und Einhaltung des Arbeits-, Brand- und Umweltschutzes.
Werden diese gesetzlichen Vorschriften durch behordliche MaBnahmen konkretisiert (Genehmi-
gungen, Anordnungen usw.) sind Sie verpflichtet, soweit betroffen, diese einzuhalten.

Sie sind verpflichtet, die betriebsinternen Regelungen des Arbeits-, Brand und Umweltschutzes (A-
larmplan, Entsorgungsrichtlinien usw.) zu beachten und deren Befolgung durch die von lhnen ein-
gesetzten Mitarbeiter zu Uberwachen und sicherzustellen.

GemaB Arbeitsschutzgesetz haben Sie zur Verhtitung von Arbeitsunfallen MaBnahmen zu treffen,
die den Bestimmungen der Unfallverhtitungsvorschriften und im Ubrigen den allgemein anerkann-
ten sicherheitstechnischen und arbeitsmedizinischen Regeln entsprechen.

Soweit in anderen Rechtsvorschriften, insbesondere Arbeitsschutzvorschriften, Anforderungen ge-
stellt werden, bleiben diese Vorschriften unberuhrt.
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B) Alarmregelungen
Verhalten im Brandfall, bei Unfallen und anderen Gefahren:
1. Notruf absetzen

Der Werkschutz wird tber den Notruf (Tel.-Nr. siehe F) alarmiert.

Die Meldung muss enthalten:

Wer meldet?

Was ist passiert?

Wo ist es passiert?

Wie viel Personen sind verletzt?

Nicht sofort auflegen, sondern Bestatigung abwarten!
2. Flucht

Beim Ertonen eines Warnsignals (Sirene, Hupe), z. B. im Falle eines Brandes, mussen die
Gebaude sofort Uber die nachstliegenden Rettungswege, Notausgange und Nottreppen-
hauser verlassen werden. Hierbei sind Personen in der Nachbarschaft zu warnen und ver-
letzten oder behinderten Personen zu helfen. Suchen Sie die festgelegten Sammelplatze
auf.

Achtung:- Keine Aufzuge benutzen!
3. Weisungsbefugnis

Den Weisungen der Rettungskrafte und des Werkschutzes ist Folge zu leisten.

C) Untersagungen
1. Genussmittel

Der Genuss von Alkohol und sonstigen Rauschmitteln ist in den Betriebsstatten, Burros
und den Freigelanden einschlieBlich in Fahrzeugen strengstens verboten. Beachten Sie
unbedingt die ,Rauchen Feuer und offenes Licht verboten” Schilder.

2. Essen und Trinken

In allen Produktionsbereichen ist der Verzehr von Lebensmitteln (Essen und Trinken) ver-
boten. Zum Essen und Trinken stehen dafur vorgesehene Pausenraume zur Verfugung.

3. Mobilfunk

Der Einsatz und das mitfuhren von Funktelefonen und anderen nicht explosionsgeschutz-
ten elektrischen Betriebsmitteln ist in explosionsgefahrdeten Bereichen nicht erlaubt.
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4. Geheimhaltung

Das Anfertigen von Aufzeichnungen Uber Betriebseinrichtungen und Arbeits weisen ist
nicht gestattet. Das schlieBt das Fotografierverbot ein. Dartiber hinaus sind die Fremdfir-
menmitarbeiter verpflichtet, auch nach Beendigung ihrer Arbeiten uber vorgenannte
Dinge Stillschweigen gegentiber Dritten zu bewahren.

5. Zutrittsbeschrankung

Andere als die ihnen zugewiesenen Arbeitsstellen durfen nicht eigenmachtig betreten
werden.

6. Gefahrliche Arbeiten

Gefahrliche Arbeiten sind grundsatzlich untersagt. Ausnahmen mit schriftlicher Geneh-
migung z. B. bei:

e Arbeiten in Behaltern und engen Raumen

e Arbeiten mit Zundgefahr (schweiBen, brennen, bohren usw.)

e Arbeiten auf Dachern

e Arbeiten in explosionsgefahrdeten Bereichen

7. Sicherheitsvorkehrungen
Sicherheitseinrichtungen durfen nicht beseitigt oder unwirksam gemacht werden.

Zur Aufrechterhaltung von Ordnung und Sicherheit werden vom Werkschutz Kontrollen
durchgefuhrt.

Die Kontrollen erstrecken sich auf Personen, Fahrzeuge und alle mitgefuhrten Behaltnis-
se und Gegenstande.

Den Anordnungen des Werkschutzes ist unverzuglich Folge zu leisten.

Zuwiderhandlungen konnen den sofortigen Ausschluss der Fremdfirma zur Folge haben.

D) Unfallverhuitung

1. Vorschriften

Es gelten die gesetzlichen und berufsgenossenschaftlichen Arbeits-, Umwelt- und Gesund-
heitsschutzvorschriften bzw. Unfallverhttungsvorschriften. Die gesetzliche Arbeitszeitre-
gelung ist einzuhalten.

2. Ausrustungsbeschaffenheit

Alle fur die Auftragserfullung verwendeten Arbeits- und Betriebsmittel mussen diesen
Vorschriften entsprechen und durfen nur in vorgeschriebener Weise benutzt werden.
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3. Personliche Schutzausrustungen

Soweit bei den vorgesehenen Arbeiten das Tragen personlicher Schutzausrustungen not-
wendig oder vorgeschrieben ist, muss der Fremdunternehmer diese seinen Mitarbeitern in
ausreichender Menge zur Verfugung stellen. Die Mitarbeiter sind verpflichtet, diese per-
sonlichen Schutzausrustungen bestimmungsgemaB zu benutzen.

4. Brand- und Explosionsschutz

Es gelten die Bestimmungen der Brandschutzordnung.

E) Anmeldung und Unterweisung

1. Anmelden/Abmelden

Beim Eintritt ins Werk ist fur jede Person eine Anmeldung erforderlich. Gleichfalls besteht
eine Abmeldepflicht beim Verlassen des Werkes.

2. Fremdfirmenausweis

Nach Erhalt des Fremdfirmenausweises ist dieser fur jeden sichtbar zu tragen und beim
Verlassen des Werkes beim Werkschutz/Pfortner abzugeben.

3. Fahrzeuge

Die fur die Durchfuhrung des Arbeitsauftrages notwendigen Fahrzeuge sind zur Erlan-
gung einer Einfahrerlaubnis beim Auftragsverantwortlichen anzumelden.

4. Verkehrsregelung

Es gilt sinngemaB die StraBenverkehrsordnung. Die Verkehrsaufsicht obliegt dem Werk-
schutz. Die zulassige Hochstgeschwindigkeit ist einzuhalten. Das Parken der Fahrzeuge ist
ausschlieBlich auf den ausgewiesenen Platzen gestattet.

5. Unterweisung

Eine Unterweisung des Verantwortlichen der Fremdfirma erfolgt durch den Auftragsver-
antwortlichen (bzw. Koordinator). Der Verantwortliche der Fremdfirma ist fur die Unter-
weisung seiner Mitarbeiter verantwortlich.

6. Koordination

Damit sich Mitarbeiter verschiedener Auftragnehmer an der gleichen Arbeitsstelle in ihrer
Ausfuhrung nicht gegenseitig gefahrden oder behindern, ist vor Arbeitsaufnahme eine ge-
genseitige Abstimmung unter Einbeziehung des Koordinators herbeizufuhren.

_/
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7. Abfalle

Samtliche anfallenden Abfallstoffe sind ordnungsgemal zu entsorgen. Diese Entsorgung ist
vorher mit dem zustandigen Abfallbeauftragten des Standortes abzuklaren.

8. Gefahrstoffe

Die Lagerung und der Einsatz von Gefahrstoffen ist dem Koordinator vorher anzuzeigen
(Sicherheitsdatenblatt).

9. Sauberkeit

Die Arbeitsstelle ist standig in einem ordentlichen Zustand zu halten und nach Abschluss
der Arbeiten aufgeraumt zu verlassen!

10. Storungen

Jede Storung und Gefahrdung bei der Ausfuhrung von Arbeiten ist dem Auftragsverant-
wortlichen oder dem Koordinator unverzuglich zu melden.

F) Liste wichtiger Telefonnummern/ Sammelstelle

) NOTRUF (FEUERWEHR, UNFALL USW.)

Koordinator

Baustellen Arnulf Meyer Tel.-Nr.: 224
Instandhaltung Bernd Ambros Tel.-Nr.: 206
Brandschutz Eberhard Jakobi Tel.-Nr.: 777
Ortlich zustandige Filhrungskraft siehe Fremdfirmenerklarung
Auftragsverantwortlicher siehe Fremdfirmenerklarung
Werkschutz Tel.-Nr.: 193

der Werksgelandes

G) Antrage und Erlaubnisscheine
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Feuererlaubnisschein

Anforderer: Brandpostenaufsicht:
Firma/Name/ Pers.-Nr. : Name/Pers.-Nr.:

Arbeitsort/-stelle: wird die Erlaubnis zum [ zu

[] Schweil3en D Brennschneiden und Trennschleifen D Loten

[] Sonstigen Feuerarbeiten (Umgang mit offener Flamme in gefahrdeten Bereichen, z.b. Ol-Fett- und
Staubablagerungen bzw. feuergefahrliche Stoffe sowie Dachdeckerarbeiten )

In Produktionsstatten auBerhalb der Werkstatten
In der Kalenderwoche : ( Nur fur Fremdfirmen )

Am , fur die Zeit von Uhr bis Uhr, erteilt.

Erlaubnis fur Feuerarbeiten erteilt durch:
Name des Brandschutzbeauftragten [ Pers.-Nr.:

Entfernen samtlicher brennbarer Gegenstande und Stoffe, auch Staubablagerungen im Umkreis

Von m und soweit erforderlich auch in angrenzenden Raumen.

Abdecken der gefahrdeten brennbaren Gegenstande, z.B. Holzbalken, Holzwande und -FuBbbden, Kunststoffteile
usw.

Abdichten der Offnungen, Fugen und Ritzen und sonstigen Durchlasse mit nichtbrennbaren Stoffen.
Entfernen von Umkleidungen und Isolierungen

Beseitigen der Explosionsgefahr in Behaltern und Rohrleitungen

O o0O0Oooaod

Bereitstellen einer Brandwache mit Loschgerat

Der Brand- [ SchweiBposten wurde auf die feuergefahrdeten Bereiche und abwehrenden Brand-
schutzmaBnahmen hingewiesen.

Standort des nachstgelegenen Brandmelders:

Telefon Feuerwehr-Rufnummer 112

Brandmeldeanlage beachten gegebenenfalls Linien abschalten lassen.

Loschgerat, -mittel: Feuerloscher mit [ ] Schaum [ ] Co2 [ ] Pulver
[ Angeschlossener Wasserschlauch GroBe C

Die aufgefuhrten SicherheitsmaBnahmen sind durchzufiihren. Die Unfallverhtitungsvorschriften der Berufsgenossenschaften
(BGV A1 sowie BGV D1), ggf. die Landesvorschriften zur VerhUtung von Branden sind zu beachten.

Telefon intern Brandschutzbeauftragter 777
Unterweisung zur Kenntnis genommen: Bestatigung des Brandschutzbeauftragten

Unterschrift des Brand-/SchweiBposten Unterschrift des Beauftragten
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Unterweisungsnachweis

Firma Name(n) des/der Unterweisenden

Ort der
| Linterweisiina
Datum 15.02.10 AnlaB der Unterweisung

Lfd. Nummer

Né&chste Unter-
) fAllia

Thema der Unterweisung Notizen zum Inhalt

Betriebliche Organisation

Arbeitssicherheitsorganisation

Brandschutz

Alarmplan/ Rettungsplan

Gefahren im Arbeitsbereich/ am
Arbeitsplatz

Gefahrstoffe

Besondere Gefahren

Mégliche Auswirkungen der durchzuflh-
renden Arbeit auf den laufenden Betrieb

Rechtsgrundlagen, behérdliche Auflagen,
betriebliche Regelungen

Arbeitsschutzbestimmungen flr
Fremdfirmen

Tatigkeit weitere Fremdfirmen im Arbeits-
bereich, ggf. weiter Gefahren

Namen und Unterschrift der Unterwiesenen

Pers. Name Unterschrift
Nummer

Durch meine Unterschrift erklare ich, dass ich Uber die oben genannten Themen unterwiesen wurde. Den Inhalt der Unterweisung habe ich
verstanden. Die aufgelisteten Dokumente habe ich erhalten. Ich verpflichte mich, die erhaltenen Informationen an meine mir zugeteilten
Mitarbeiter und die Subunternehmen in einer Unterweisung weiterzugeben.
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Fremdfirmenerklarung
Bitte vor Arbeitsbeginn die ausgefullte Erklarung an die auftraggebende Stelle senden!

Fremdfirmenerklarung (vom Auftraggeber auszufullen)

Auftraggebende Stelle:

Name des Auftragsverantwortlichen Tel.:

Name des Koordinators/Tel.:

Name des Aufsichtfuhrenden:
Auftrag (durchzufiihrende Arbeiten):
Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):

Ausfuhrung von bis

Fremdfirmenerklarung (vom Fremdunternehmer auszufullen)

Anschrift des Fremdunternehmers Verantwortlicher der Fremdfirma vor Ort
Firma: Name:

PLZ/Ort: Funktion:

Telefon: Telefon:

Zustandige Unfallversicherungstrager:

Von den nachstehenden Punkten haben die Unterzeichner Kenntnis genommen und bestatigen mit
ihrer Unterschrift deren Einhaltung.

1. Arbeitsschutzbestimmungen (Datum Stand)

Die Arbeitsschutzbestimmungen werden anerkannt.
2. Arbeitsschutz

Die Durchfiihrung der beauftragten Arbeiten erfolgt unter Beachtung der einschlagigen Gesetze, Verordnungen, Unfallver-
hutungsvorschriften, Sicherheitsregeln und Normen.

3. Umweltschutz

Fur den Umweltschutz gelten die MaBgaben

4. Verwendung von Gefahrstoffen

Die Stoffe sind nur bestimmungsgemaB zu verwenden. Die fachgerechte Entsorgung wird sichergestellt. Vor Einsatz von
Gefahrstoffen ist eine Genehmigung einzuholen.

5. Zusammenarbeit

Zur Abstimmung der Arbeiten des Fremdunternehmers mit den Arbeiten des Auftraggebers oder weiterer Firmen wurde o. g.
Mitarbeiter zum Koordinator bestellt. Er wird die geplanten Arbeiten koordinieren, um mogliche gegenseitige Gefahrdungen
zu vermeiden. Der Koordinator hat Weisungsbefugnis gegentiber den Fremdfirmenmitarbeitern, soweit dies fur einen siche-
ren Arbeitsablauf erforderlich ist. Der Fremdunternehmer ist weiterhin fur die Sicherheit seiner Mitarbeiter verantwortlich.
Er hat diese auftragsbezogen zu unterweisen. Trifft die Fremdfirma unerwartet auf weitere Firmen, so ist eine Absprache zur
Vormeidung von gegenseitigem Gefahrdungen zu treffen. Sind Tatigkeiten mit besonderen Gefahren zu erwarten, wird o. g.
AufsichtfUhrender eingesetzt. Setzt der Fremdunternehmer Subunternehmen ein, so ist er fur diese verantwortlich und zur
Weitergabe der Arbeitsschutzbestimmungen verpflichtet. Die Daten der Subunternehmer sind auf den folgenden Seiten
festzuhalten.

Datum/Unterschrift Datum/ Unterschrift

Fremdunternehmer Verantwortlicher der Fremdfirma
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Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

Liste der Subunternehmer

Stand: 01.10

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

Anschrift des Auftragnehmers

Firma:

Vertreten durch:

PLZ/Ort

Telefon:

_/
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Sicherheits- Check
Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):
Auftrag (durchzufuhrende Arbeiten):

Ausfuhrung von/bis:

Gefahren
durch schadhafte Arbeitsmittel

Quetschgefahr durch automatisch anlaufende Anlagen
Quetschgefahr durch bewegte Transport-/Arbeitsmittel
Gefahr des Verschuttens
Gefahr des Versinkens

Gefahr des Ertrinkens

e
=
I O

I [ | [ |

Verantwortlicher der Fremdfirma Datum/Unterschrift

Auftragsverantwortlicher Datum/Unterschrift

Vor Benutzung der Arbeitsmittel sind diese generell einer Sichtkontrolle zu unterziehen. Schadhafte
Arbeitsmittel sind auszusondern.
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Abstimmung von SicherheitsmaBnahmen (vVor Ort Verwenden)

Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):
Auftrag (durchzufihrende Arbeiten):

Verantwortlich Name/Tel.

Auftragsverantwortlicher

Verantwortlicher der Fremdfirma

Koordinator/Tel.: Aufsichtfuhrender/Tel.:

Gegenseitige Gefahrdung durch liegt | Besondere Gefahrdung durch liegt
vor. vor

1. Kraftbetriebene Anlagen 19. Elektrisch betriebene Anlagen

2. Angrenzende Produktionsanlagen 20. Hydraulik-/Pneumatik-Anlagen

3. Krantransport, -fahrt L] |21. Elektrische Betriebsmittel []
4. Eisenbahn [ ] | 22.SchweiB- und Brennarbeiten L]
5. Flurtransport, Fahrzeuge [ ] |23. Gefahrstoffe/Staube []
6. Feuerfliissige Massen [ ] |24. Feuerarbeiten (Brand-/Ex-Gefahr) []
7. Gasgefahr/Gefahrstoffe [ ] |25. Arbeiten in Behaltern []
8. Elektrischer Strom [ ] |26.Silos und Bunker L]
9. Mediendruck, Druckbehalter [ ] |27. Nicht standsichere Bauteile []
10. Hochgelegene Arbeitsplatze [ ] [28. Arbeiten in der Hohe L]
11. Baugruben [] mit Absturzgefahr []
12. Sprengarbeiten [] Arbeiten ubereinander []
13. [ ] Abwerfen/Herabfallen von Teilen [ ]
14, [ ] |29. Stahlbaumontage []
15. [] |30.Abbrucharbeiten []
16. [ ] |31. Strahlung (radioaktiv/Laser) L]
17. L[] |32 []
18. L] |32 L]

SicherheitsmaBnahmen zu oben angekreuzten Gefahrdungen (Nr.):

Zu beachtende Betriebsanweisungen:

Weitere Besprechungsteilnehmer: Ausgehandigte Unterlagen-

Der Verantwortliche der Fremdfirma bestatigt dass ihm die einschlagigen Arbeitsschutzbestimmungen zu den oben aufge-
fuhrten Gefahrdungen bekannt sind.

Verantwortlicher der Fremdfirma Datum/Unterschrift

Auftragsverantwortlicher Datum/Unterschrift
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